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Pomoc techniczna

SCOoffice Mail Server moze zosta¢ zakupiony z jedna z podanych ponizej ustug
wsparcia technicznego:

e Bez supportu - 1 rok bezp*atnego dostépu do aktualizacji i nowych wersji.

e Z supportem - 1 rok bezp’atnego dostépu do aktualizacji, nowych wersji i
nielimitowanej liczby e-mailowych b!dY telefonicznych zapytaii do pomocy
techniczne;j.

Produkt zakupiony ze wsparciem technicznym posiada karte Support Validation Code
Card zawarta w pudetku opisujaca typ wsparcia i informacje kontaktowe. Proszg
zajrze¢ do tej karty w celu uzyskania wigkszej ilosci informacji.

Dodatkowo The SCO Group oferuje szeroka gamg innych ustug serwisowych. Wigcej
informacji o ofercie ustug serwisowych SCO mozna =znalezé na stronie
http://www.sco.com/support, lub w lokalnych oddziatach SCO, lub:

W USA i1 Kanadzie
Telefon: 1-800-726-8649.

W krajach Ameryki Lacinskiej
Zajrzyj na stron¢ http://www.la.sco.com/ w celu znalezienia najblizszego oddzialu
SCO.

W Europie, Srodkowym Wschodzie, Indiach, Afryce i Strefie Pacyfiku Rim
Telefon: +44(0) 1707 226014.



Serwisy pomocy samodzielnej SCO

Dostgpny dla klientow w dowolnym miejscu i czasie (24x7) serwis Web
zlokalizowany jest pod adresem http://www.sco.com/support/self help.html

Dostgpne tam zasoby to mi¢dzy innymi:

e Dostgp do bazy wiedzy (SCO's Knowledge Center)

e Odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania (FAQ)

e Lista certyfikowanego sprzgtu dla produktow SCO (Certified Hardware
Listing)

e Dostep do udostepnianych do $ciagnigcia aplikacji i poprawek (SCO Software
Download Areas)

¢ Informacje o rejestracji produktow

e Procedur zglaszania bledow

e Dokumentacji produktow i informacji o nowosciach

O tej dokumentacji

Ta dokumentacja jest dostgpna w jezykach angielskim, francuskim, niemieckim,
wloskim polskim i hiszpanskim. Aktualizacje mozna znalez¢ pod adresem
http://www.sco.com/support/docs/SCOoffice/Mail

Wprowadzenie

SCOoffice Mail Connector zawiera dwa komponenty: SCOoffice Mail Connector dla
Microsoft® Outlook® i SCOoffice Address Book dla Microsoft® Outlook®. Ksiazka
adresowa jest opisana w oddzielnym podreczniku zatytutowanym “SCOoffice
Address Book dla Microsoft® Outlook® Podrgcznik instalacji i konfiguracji”.

Ten podrgcznik opisuje jak zainstalowac i skonfigurowa¢ SCOoffice Mail Connector.
Mail Connector udostgpnia funkcje kooperacyjne Outlook-a poprzez realizacje
nastepujacych podstawowych funkcji:

e Mail Connector przechowuje wszystkie typy folderow Outlook (poczta, kalendarz,
kontakty, dzienniki, notatki, zadania) na serwerze Cyrus IMAP bgdacym jedna z
czg$ci sktadowych SCOoffice Mail Server.

e Mail Connector pozwala uzytkownikom tworzy¢ i wspotdzieli¢ foldery
dowolnego typu oraz kontrolowac jak i kto z nich moze korzystac.

e Mail Connector synchronizuje wszystkie zmiany w folderach, zaréwno ich
uprawnienia jak i zawarto§¢ pomigdzy serwerem SCOoffice Mail Server i Outlook
na kazdym z komputerow uzytkownikow.

Te cechy pozwalaja uzytkownikom Mail Connector-a na uzywanie funkcji pracy
grupowej Outlook jak wspotdzielona globalna ksiazka adresowa, kalendarz, foldery
pocztowe, listy zadan by wymieni¢ tylko kilka. Historycznie te funkcje byly



dotychczas dostgpne wylacznie w Outlook-u poprzez uzycie Microsoft Exchange
Server-a.

Nowe funkcje

e Domyslnie, nowe wiadomosci sa dostarczane do skrzynki odbiorczej (INBOX) z
Mail Server-a przy uzyciu serwisu POP3 Outlook-a. To pozwala uzytkownikom
Mail Connector-a wykorzystywac nastgpujace funkcje Outlook-a:

o Przycisk Wyslij/Odbierz (Send/Receive) jest uzywany zamiast klawisza
Synchronizuj (dodawanego przez Connector-a) do wysytania i odbioru poczty
Okienko powiadamiania o nowej poczcie.

Automatyczne akceptowanie/odrzucanie nadchodzacych zgloszen spotkan
Automatyczne uruchamianie regut filtracji nadchodzacej poczty

Gtosowanie (Voting)
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Alternatywnie, jesli skonfigurujesz Mail Connector aby synchronizowatl skrzynke
odbiorcza przy uzyciu protokolu IMAP (standardowa metoda w Connector 1.x) to
podane wyzej funkcje nie beda dostepne.

Proszeg zajrze¢ do sekcji Ustawienia synchronizacji foldera Skrzynka Odbiorcza.

e Mozliwo$¢ ustawiania globalnych preferencji synchronizacji folderow,
odnoszacych si¢ do wszystkich folderow. Mozliwe opcje synchronizacji to:

o Zakazdym razem gdy otworzg folder
o Recznie (przez nacis$nigcie przycisku "Synchronizuj")

o Gdy uruchamiasz lub zamykasz Outlook

e Folder nadrzedny moze by¢ ustawiony do automatycznej synchronizacji
podfolderow.

e Szybszy start i synchronizacja folderéw.

e Prawa dostgpu do folderow moga by¢ ustawiane na predefiniowane typy podane
ponizej:

o Administrator (Iriwspcda)
o Zaawansowany uzytkownik (lriwspcd)
o Uzytkownik (Iriwsp)

o Gosc (Irs)

Sekcja zatytutowana “Uzytkowanie wspotdzielonych folderow” zawiera definicje
uprawnien reprezentowanych przez litery Lr,i,w,s,p,c,d,a.

e Listwa narzedzi Connector noze by¢ ukryta przy uzyciu menu Outlook 'Pokaz'.



e Automatyczna oparta 0 Web rejestracja i aktywowanie licencji. Pelny opis
licencjonowania znajduje si¢ w ponizszej sekcji dotyczacej licencjonowania.

e Mozliwa jest automatyczna instalacja i konfiguracja Mail Connector-a i Address
Book przy uzyciu pliku setup.ini. Dokumentacja uzytkowania tej funkcji mozna
znalez¢ na stronie http://www.sco.com/support/docs/SCOoffice/Mail

Licencjonowanie

Ta wersja SCOoffice Mail Connector wprowadza nowy system kluczy licencyjnych
okreslajacych liczbe licencji zakupionych przez uzytkownika. Podczas uruchamiania
Outlook-a agent licencji wewnatrz Mail Connector-a kontaktuje si¢ z serwerem
kluczy (SCO Key Server) poprzez Internet aby zweryfikowa¢ i1 aktywowac
zainstalowang licencje. W przypadku btedow badz braku polaczenia ta procedura
bedzie powtarzana przy kazdym starcie Outlook-a az do pomys$lnego aktywowania
licencji.

Aktywacja licencji moze zakonczy¢ si¢ blgdem z nastgpujacych powodow:

e System klienta nie posiada lub ma zablokowany dostgp do Internetu, albo dostegp
ten jest chwilowo niemozliwy (np. z powodu awarii taczy).

e Podano niewlasciwy klucz licencyjny podany podczas instalacji Mail Connector.

e Zostata przekroczona liczba zakupionych licencji klienckich. Serwer kluczy SCO
sledzi ile systemow klienckich zostalo aktywowanych przy uzyciu danej licencji.
Jesli liczba aktywowanych klientow przekracza liczbg zakupionych licencji to
Mail Connector poinformuje uzytkownika o koniecznosci zakupu nowe;j licencji.

e Jesli potrzebujesz zreinstalowa¢ oprogramowanie Mail Connector na nowym
systemie np. z powodu awarii sprzetu jest mozliwe ze przekroczysz zakupiona
liczbg licencji klienckich.

Jesli wystapia problemy z aktywacja licencji prosimy o kontakt z serwisem SCO jak
podano na poczatku tego podrecznika.

Uwaga Klucze licencyjne z poprzedniej wersji Mail Connector nie sa kompatybilne z
ta wersja.

Zanim rozpoczniesz(Przed instalacja)

e SCOoffice Mail Connector posiada pelne wsparcie dla Microsoft® Outlook 98,
Outlook 2000, Outlook XP (2002), na platformach Microsoft® Windows® 98,
ME, NT 4, Windows 2000 i Windows XP. Outlook 97 i Windows 95 z winsock2
sa kompatybilne ale nie wspierane.

e SCOoffice Mail Connector moze by¢ instalowany wytacznie na systemach gdzie
uzytkownik posiada uprawnienia administratora. Prawa uzytkownika moga by¢
zmienione dla procesu instalacyjnego Mail Connector i przywrocone do
wczesniejszej postaci po instalacji.



Nalezy si¢ upewni¢ ze Outlook i wszystkie dostgpne pakiety serwisowe services
packs) zostaly zainstalowane. Dla OQOutlook XP, musi by¢ zainstalowany
Microsoft Office XP Service Pack 2 lub po6zniejszy, aby nie wystepowaly
problemy z publikacja danych Outlook Free/Busy.

Nalezy zamkna¢ Outlook przed instalacja SCOoffice Mail Connector.

Nalezy wytaczy¢ oprogramowanie antywirusowe (jesli blokuje mozliwo$¢
instalacji) i inne podobne serwisy.

Nalezy sprawdzi¢ czy istnieje konto email dla danego uzytkownika na serwerze
SCOoffice Malil Server.

Outlook 98 i1 Outlook 2000 musi by¢ skonfigurowany w trybie ‘Corporate or
Workgroup’. Aby sprawdzi¢ w jakim trybie zostal skonfigurowany Outlook
prosze¢ uzy¢ z menu Pomoc pozycji ‘O Microsoft Outlook’.

Aby zmieni¢ konfiguracj¢ Outlook 98 musisz ponownie uruchomi¢ program setup
pakietu Outlook 98 przy uzyciu komendy ‘Dodaj/Usun Programy’ z ‘Panelu
Sterowania’. Wybierz ‘Outlook 98’ i naci$nij ‘Dodaj/Usun’ lub ‘Zmien Zaleznie
od wersji systemu Microsoft Windows. Zostanie ponownie uruchomiony program
setup Outlook 98. Gdy pojawi si¢ okno dialogowe ‘E-mail Service Options’
wybierz ‘Corporate or Workgroup’.

Aby zmieni¢ konfiguracje Outlook 2000 nalezy wybra¢ menu Outlook
‘Narzedzia’ 1 wybra¢ ‘Opcje’. Nastgpnie wybieramy zaktadke ‘Mail Delivery’ i
klikamy przycisk ‘Reconfigure Mail Delivery...”. Wybieramy tryb ‘Corporate or
Workgroup’.

Podczas zmiany konfiguracji Outlook 98 lub Outlook 2000 do trybu ‘Corporate of
Workgroup’, mozesz zosta¢ poproszony o podanie oryginalnego no$nika
instalacyjnego Outlook. Upewnij si¢ ze posiadasz Twoj oryginalny no$nik
instalacyjny Outlook lub oryginalne oprogramowanie Outlook jest dostgpne
poprzez sie¢ zanim wykonasz zmiany w konfiguracji Outlook.

Outlook XP (2002) nie posiada wydzielonego trybu pracy ‘Corporate or
Workgroup’. Zadne zmiany nie sa wigc konieczne w tej wersji Outlook.

Musisz posiada¢ nastgpujace informacje aby recznie skonfigurowa¢ SCOoffice
Mail Connector. Two6j administrator serwera pocztowego powinien udzieli¢ Ci
tych informacji.

Pelna nazwa hosta SCOoffice Mail Server.

Twdj login i hasto do serwera SCOoffice Mail Server.

Twaj klucz licencyjny do SCOoffice Mail Connector.

Miejsce skad moga by¢ Sciagnigte pliki instalacyjne SCOoffice Mail
Connector.
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o Jesli reinstalujesz obecna lub aktualizujesz starsza wersje SCOoffice Mail
Connector nie jest wymagane jej usunigcie.

e Jesli reinstalujesz obecna lub aktualizujesz starsza wersje SCOoffice Mail
Connector przed rozpoczeciem instalacji upewnij si¢ ze wszystkie foldery zostaty
zsynchronizowane z serwerem. Upewnij si¢ ze proces synchronizacji zostat
zakonczony przed wyjsciem z Outlook-a.

Metody instalaciji i konfiguraciji

Istnieja trzy metody instalacji 1 konfiguracji pakietow Mail Connector i Address
Book. Twoéj administrator serwera pocztowego powinien powiedzie¢ Ci jakiej metody
masz uzy¢. Jesli nie wiesz jakiej metody uzy¢ uzyj metody opisanej w rozdziale
“Instalacja reczna”.

e Jedno-kliknigcie — To jest najprostsza z trzech metod. Je$li narzgdzia
konfiguracyjne na twoim SCOoffice Mail Server zostaly zaktualizowane dla
instalacji i konfiguracji pakietéw Mail Connector i Address Book to przejdz do
rozdziatu “Instalacja i konfiguracja jednym kliknigciem”.

e Instalacja automatyczna — Ta metoda wymaga utworzenia wilasciwego pliku
setup.ini, ktéry zawiera informacje dotyczace konfiguracji pakietow Mail
Connector i Address Book. Ten plik jest podawany jako argument w wywotaniu
komendy instalacyjnej pakietu Mail Connector. Plik setup moze by¢ uzyty do
instalacji i konfiguracji zarowno pakietow Mail Connector jak i Address Book.
Twoéj administrator serwera pocztowego powinien dostarczy¢ ci odpowiedni plik
setup.ini. Jesli go masz podazaj za instrukcja opisana w rozdziale “Automatyczna
instalacja i konfiguracja”.

e Instalacja reczna — Ta metoda jest uzywana gdy powyzsze dwie metody sa
niedostepne. Ta metoda jest najszybsza w przypadku aktualizacji starszej wersji
badz reinstalacji szczegolnie gdy uzytkownik jest juz zaznajomiony z konfiguracja
Mail Connector.

Instrukcja w rozdziale “’Instalacja reczna” krok po kroku opisuje jak zainstalowac
i skonfigurowa¢ Mail Connector. Instrukcja instalacji Address Book jest opisana
w dokumencie zatytulowanym “SCOoffice Address Book dla Microsoft®
Outlook® Podrecznik instalacji i konfiguracji”.

Instalacja i konfiguracja jednym kliknieciem

Jesli narzedzia konfiguracyjne na twoim SCOoffice Mail Server zostaty
zaktualizowane dla instalacji i konfiguracji pakietéw Mail Connector i Address Book
to nie ma konieczno$ci wykonywania jakichkolwiek dzialan innych niz uzycie
narzedzia ,,Konfiguracja klienta” dostgpnego poprzez przegladarke z SCOoffice Mail
Server Preference Manager. Wykonana zostaje instalacja, konfiguracja i



licencjonowanie Mail Connector i Address Book w jednym kroku. W innym
przypadku musisz przejs¢ do rozdziatu ,,Instalacja reczna.

Ponizej opisano sposob uzycia konfiguracji ,,Jednym kliknigciem”:

1. Uzywajac przegladarki dostgpnej w Twoim systemie Windows zaloguj si¢ do
SCOoffice Mail Server-a uzywajac twojej nazwy konta i1 hasta dla tego serwera
pocztowego.

2. Nacisnij przycisk ‘Ustawienia’ z liscie z lewej strony wyswietlonej] w
przegladarce strony Web.

3. Nacisnij przycisk ‘Konfiguracja klienta’

4. Nacisnij przycisk ‘Konfiguruj” w gérnej czesci strony ‘Konfiguracja klienta’ aby
rozpoczaé §$ciaganie narzedzi do konfiguracji jednym kliknigciem. To narzedzie
automatycznie zainstaluje i skonfiguruje Mail Connector i Address Book dla
Outlook w Twoim systemie.

UWAGA: Instalacja i konfiguracja jednym kliknigciem tworzy nowy profil i plik PST
dla Twojego konta. Po instalacji jednym kliknigciem, Twdj stary plik PST jest
dostepny przy pomocy menu ‘File->Open->Outlook Data File’ z menu Outlook i
wybranie starego pliku PST listy plikow. Uzycie tej techniki pozwala Ci na
kopiowanie folderow i ich zawartosci ze starego pliku PST do nowego.

I na tym konczy si¢ operacja instalowania i konfigurowania SCOoffice Mail
Connector i Address Book.

Automatyczna instalacja i konfiguracja

1. Sciagnij plik SCOoffice Mail Connector zip i zdearchiwuj jego zawarto$é
uzywajac narzedzi typu unzip/decompress, np. WinZip. Twoj administrator
serwera pocztowego moze udostgpni¢ Ci juz rozarchiwowane pliki.

2. Uruchom program setup.exe SCOoffice Mail Connector aby zainstalowaé
oprogramowanie SCOoffice Mail Connector uzywajac pliku setup.ini jak ponize;j:

e Otworz okienko komend (Start->Uruchom i zaleznie od wersji systemu
Windows cmd lub command).

e Przejdz komenda ,cd kartoteka” do kartoteki w ktorej znajduja sig
rozarchiwowane pliki instalacyjne Mail Connector i plik setup.ini

Np. gdy pliki znajduja si¢ na dysku C: w kartotece tmp
C:
Cd \tmp

e Uruchom program instalacyjny Mail uzywajac pliku setup.ini jako parametru.



Np. zakladajac ze pliki instalacyjne i plik setup.ini sa w kartotece C:\tmp
komenda begdzie miata nast¢pujaca postac:

SCOofticeMailConnectorRetail.exe —ayc:\tmp\setup.ini
3. Powtorz proces dla SCOoffice Address Book.
UWAGA: Automatyczna instalacja i konfiguracja moze utworzy¢ nowy profil i plik
PST dla Twojego konta. Po automatycznej instalacji, Twoj stary plik PST jest
dostgpny przy pomocy menu ‘File->Open->Outlook Data File’ z menu Outlook i
wybranie starego pliku PST listy plikow. Uzycie tej techniki pozwala Ci na

kopiowanie folderow i ich zawartosci ze starego pliku PST do nowego.

I na tym konczy si¢ operacja instalowania i konfigurowania SCOoffice Mail
Connector i Address Book.
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Instalacja reczna-

Instalacja i aktualizacja

1.

Sciagnij plik SCOoffice Mail Connector zip i zdearchiwuj jego zawarto$é
uzywajac narzedzi typu unzip/decompress, np. WinZip. Twoj administrator
serwera pocztowego moze udostgpnic¢ Ci juz rozarchiwowane pliki.

Jesli aktualizujesz Mail Connector z wersji 1.X i chcesz zachowac istniejacy plik
PST z wczesniejszej wersji Mail wykonaj nastgpujace dodatkowe kroki przed
instalacja Mail Connector 2.x:

e Uruchom Outlook.

e Utworz folder “Stara poczta”.

e Przenie§ wszystkie wiadomosci z folderu ,,Skrzynka odbiorcza” (Inbox) do
nowego folderu.

Zsynchronizuj nowy folder z serwerem.

Usun wszystkie wiadomosci z folderu ,,Skrzynka odbiorcza” (Inbox).
Zsynchronizuj folder ,,Skrzynka odbiorcza” (Inbox) z serwerem..
Zsynchronizuj wszystkie pozostate foldery z serwerem. Upewnij sig¢ ze
synchronizacja zostata zakonczona przed wyjsciem z programu Outlook.

e Zamknij Outlook.

Uruchom program instalacyjny SCOoffice Mail Connector aby rozpoczaé
instalacje oprogramowania SCOoffice Mail Connector.

e Podaj klucz licencyjny SCOoffice Mail Connector.

e Wybierz domyslne parametry synchronizacji folderow, ktore zostana nadane
wszystkim folderom pocztowym.

e Wybierz czy ukrywac listwe narzedzi Mail Connector w menu Outlook. Ten
wybor moze pdzniej zostaé zmieniony przy uzyciu menu Outlook ‘Widok’.

Jesli reinstalujesz lub aktualizujesz wersje 2.x Mail Connector nie musisz juz
wykonywac zadnych dodatkowych czynnosci.

Jesli aktualizujesz wersje 1.x Mail Connector musisz wykona¢ dziatania podane

w punkcie 4 “Wilaczanie synchronizacji POP3 foldera Skrzynka odbiorcza”. Po
ich wykonaniu operacja aktualizacji jest zakonczona.
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Konfiguracja - Outlook XP

1.

Utworz konto email POP3.

e Kliknij prawym przyciskiem myszy na ikong Outlook na twoim Biurku i
wybierz ‘Wiasciwosci’. Jesli nie masz ikony Outlook na swoim biurku kliknij
ikong Poczta w Panelu sterowania. Wczesniej zamknij Outlook-a jesli byt
uruchomiony.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Konfiguracja poczty’.
e Kliknij ‘Pokaz konta’.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Poczta’.

e Wybierz ‘Dodaj’.

Pojawi si¢ okienko ‘Nowe konto’.

e Podaj nazwe nowego profilu. Mozesz uzy¢ np. identyfikatora pocztowego.
e Kliknij ‘Ok’.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Konta E-mail (Typ serwera)’.

e Wybierz ‘POP3’.
e Kliknij ‘Dalej’.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Konta E-mail (Ustawienia konta POP3)’.
Podaj nastgpujace informacje:

Nazwisko: Twoje nazwisko i imig.

Adres E-mail: Twdj adres email.

Serwer POP3 poczty przychodzacej: Nazwa serwera SCOoffice Mail Server.
Serwer SMTP poczty wychodzacej: Nazwa serwera SCOoffice Mail Server.
Nazwa uzytkownika: Twoja nazwa konta na serwerze SCOoffice Mail Server.
Haslo: Hasto do Twojego konta na serwerze SCOoffice Mail Server.

e Zaznacz “Zapamigtaj hasto”.

e Kliknij “Wigcej opcji’.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Ustawienia Internet E-mail’
Kliknij zaktadke ‘Zaawansowane’.

Zaznacz ‘“Pozostaw kopi¢ wiadomosci na serwerze”.

Kliknij ‘Ok’.
Kliknij ‘Dalej’.
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Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Konta E-mail (Zakonczono pomyslnie)’.
e Kliknij ‘Zakoncz’ aby zakonczy¢ konfiguracje konta email.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Poczta’.

e Wybierz ‘Zawsze uzywaj tego konta’.

e W liscie wyboru wybierz konto ktére wiasnie utworzono.
e Kliknij ‘Zatwierdz’.

e Kliknij ‘Ok’.

Connector Setup Wizard — Automatyczne taczenie Mail Connector, pliku PST i
SCOoffice Mail Server.

e Uruchom Outlook.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe “SCOoffice Mail Connector Wizard’. Ten
kreator zbiera informacje niezbedne do potaczenia Mail Connector do pliku PST
zwiazanego z twoim kontem na serwerze SCOoffice Mail Server. Jesli to okno
dialogowe nie pojawi si¢ to przejdz do punktu 3.

e Przeczytaj wprowadzenie
e Kliknij ‘Dalej’

Zostanie wyswietlone nastgpne okno dialogowe przeznaczone do podania nazwy
serwera (IMAP) SCOoffice Mail Server oraz nazwy i hasta do twojego konta
email na tym serwerze. Podaj nastgpujace informacje:

Nazwa serwera: Nazwa serwera SCOoffice Mail Server.

Port 143: Aby korzysta¢ z potaczen szyfrowanych SSL zaznacz ‘Uzywaj SSL
(Bezpieczne polaczenie)’

Login: Nazwa twojego konta na serwerze SCOoffice Mail Server (login ID a nie
adres email)

Hasto: Twoje hasto do podanego ID konta.

e Zaznacz ‘Zapamigtaj hasto’.
e Naci$nij przycisk ‘Ping do serwera’. ‘Ping do serwera’ sprawdzi polaczenie z
serwerem SCOoffice Mail Server oraz wazno$¢ ID 1 hasta.

Jesli ‘Ping do serwera’ zakonczy si¢ bledem to Twodj system moze nie miec
wlasciwie skonfigurowanych ushug sieciowych lub serwer SCOoffice Mail Server
nie mogl dokona¢ poprawnej autoryzacji korzystajac z podanego przez Ciebie
login ID i hasta. Podaj jeszcze raz poprawny login ID i hasto i sprobuj ponownie.
Jesli ‘Ping do serwera’ dalej zglasza bledy nacisnij przycisk ‘OK’ a potem
‘Anuluj’. Zostaniesz zapytany czy zyczysz sobie aby ten kreator zostat
uruchomiony ponownie przy nastgpnym uruchomieniu Outlook. Odpowiedz
‘Tak’. Nastgpnie zglo$ swoj problem do administratora serwera Mail Server.
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Jesli ‘Ping do serwera’ zakonczy sig¢ bez biedow kliknij ‘OK’ aby usunaé
komunikat o sukcesie operacji.

e Kliknij ‘Dalej’

Zostanie wyswietlone nast¢gpne okno dialogowe przeznaczone do wyboru pliku
PST (Personal Folders) dla tego konta email. Plik PST rezyduje na Twoim
komputerze i jest uzywany jako tymczasowe miejsce sktadowania wiadomosci
podczas ich przesylania pomigdzy Outlook a serwerem SCOoffice Mail Server
poprzez Mail Connector.

Aby uzy¢ pliku PST utworzonego w punkcie 1 powyzej
e Kliknij kotko wyboru ‘Uzyj istniejacego pliku PST’
e Kiliknij na wtasciwy plik PST w liscie wyboru plikéw PST. Zwykle plik PST

ma nazwe “Foldery osobiste”.
e Kliknij ‘Dalej’

Zostanie wyswietlone nastgpne okno dialogowe przeznaczone do opisujace reczny
sposob konfiguracji serwisu Email i konta POP3/SMTP. Zignoruj ten komunikat.

e Kliknij ‘Dalej’
e Kliknij ‘Zakoncz’

Przejdz do punktu 4.
Reczne taczenie Mail Connector, pliku PST i SCOoffice Mail Server.

e Kliknij na klawisz ‘Skrzynki IMAP’ w listwie narzedzi SCOoffice Mail
Connector.

Zostanie wys$wietlone nastgpne okno dialogowe ’SCOofice Mail Connector
Opcje’.

e Kiiknij ‘Dodaj’.

Zostanie wyswietlone nastgpne okno dialogowe ‘Dodaj nowa skrzynke IMAP’.
Aby uzy¢ pliku PST utworzonego w punkcie 1 powyzej

e Kliknij kétko wyboru ‘Uzyj istniejacego pliku PST’

e Kliknij na wiasciwy plik PST w liscie wyboru plikow PST. Zwykle plik PST
ma nazwe “Foldery osobiste”.

e Kliknij ‘OK’

Wroécisz do okna dialogowego ’SCOofice Mail Connector Opcje’. Wybierz

skrzynke pocztowa (plik PST) wybrany w poprzednim kroku przez kliknigcie go

w pokazywanej liscie wyboru plikow PST.

e Kliknij ‘Opcje’.
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Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘SCOoffice Mail Connector Informacje o
serwerze’. Podaj nastgpujace informacje:

Nazwa serwera: Nazwa serwera SCOoffice Mail Server.

Port 143: Aby korzysta¢ z potaczen szyfrowanych SSL zaznacz ‘Uzywaj SSL
(Bezpieczne potlaczenie)’

Login: Nazwa twojego konta na serwerze SCOoffice Mail Server (login ID a nie
adres email)

Hasto: Twoje hasto do podanego ID konta.

e Zaznacz ‘Mapuj to miejsce na nastgpujacy serwer IMAP’.

e Zaznacz ‘Zapamigtaj hasto’.

e Nacisnij przycisk ‘Ping do serwera’. ‘Ping do serwera’ sprawdzi polaczenie z
serwerem SCOoffice Mail Server oraz waznos$¢ ID i hasta.

Jesli ‘Ping do serwera’ zakonczy si¢ blgdem to Twodj system moze nie miec
wlasciwie skonfigurowanych ushug sieciowych lub serwer SCOoffice Mail Server
nie mogt dokonaé¢ poprawnej autoryzacji korzystajac z podanego przez Ciebie
login ID i hasta. Podaj jeszcze raz poprawny login ID i hasto i sprobuj ponownie.
Jesli ‘Ping do serwera’ dalej zglasza bledy nacisnij przycisk ‘OK’ a potem
‘Anulyj’. Nastepnie zglo$ swoj problem do administratora serwera Mail Server.

Jesli ‘Ping do serwera’ zakonczy si¢ bez bledow kliknij ‘OK’ aby usunaé
komunikat o sukcesie operacji.

¢ Kliknij ‘OK’ aby zamkna¢ okno dialogowe.
4. Pierwotna synchronizacja folderow

Uzywajac Mail Connector z serwerem SCOoffice Mail Server specjalne foldery
moga by¢ przeniesione jako podfoldery do foldera ,,Skrzynka odbiorcza”
(INBOX). Nazwa zalezy od konfiguracji serwera IMAP, ktory jest komponentem
SCOoffice Mail Server. Jesli folder ma by¢ przeniesiony Mail Connector
dokonuje migracji automatycznie gdy lista folderow Outlook jest zwijana i
rozwijana ponownie poprzez kliknigcie znakéw ‘—° 1 ‘+’ na samej gorze listy
dostepnych folderow.

Gdy Mail Connector dokonuje migracji pojawia si¢ okno informacyjne dla
kazdego migrowanego folderu. Okno to informuje ze folder, np. Kalendarz, nie
moze zosta¢ utworzony i prosi o pozwolenie na utworzenie tego folderu wewnatrz
folderu ,,Skrzynka odbiorcza” (INBOX). W odpowiedzi na to pytanie
odpowiadamy ‘Tak’ dla kazdego folderu migrowanego do nowego miejsca .

e Kliknij znak ‘—‘ a potem znak ‘+’ a samej gorze listy dostgpnych folderéw aby
zwina¢ 1 ponownie rozwinaé¢ liste folderow Outlook. Spowoduje to
rozpoczecie procedury synchronizacji.

5. Konfiguracja informacji wolny/zajety dla kalendarza.
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Jesli zamierzasz uzywa¢ kalendarza Outlook do ustalania spotkan z innymi
osobami nalezy skonfigurowa¢ Outlook tak by umozliwial publikowanie
informacji wolny/zajety dla kalendarzy innych oséb poprzez serwer SCOoffice
Mail Server. To pozwoli innym osobom na okreslenie czy masz wolny termin na

spotkanie.

e Kliknij ‘Narzedzia’ w menu Outlook 1 wybierz ‘Opcje’.
e Kliknij ‘Opcje Kalendarza’.

e Kliknij ‘Opcje Wolny/Zajgty’.

e Zaznacz ‘Publikuj w mojej lokalizacji’.

W polu ‘Publikuj w mojej lokalizacji’ podaj nastepujace dane:

http://hostname/pub/calendar/email vtb

e Zastap hostname pelna nazwa Twojego serwera SCOoffice Mail Server.

e Zastap email pierwsza czgScia twojego adresu email (do znaku ‘@’ ale bez
tego znaku).

Przyktad: http://mojserwer.com/pub/calendar/bob.vfb

W polu ‘Miejsca poszukiwania’ podaj nast¢pujace dane:

ftp://hostname/pub/calendar/%NAME%.vfb

e Zastap hostname pelna nazwa Twojego serwera SCOoffice Mail Server.

Przyktad: ftp://myserver.com/pub/calendar/%NAME%.vtb

Konfiguracja - Outlook 98, 2000

1. Utworz konto email POP3.

e Kliknij prawym przyciskiem myszy na ikong¢ Outlook na twoim Biurku i
wybierz ‘Wiasciwosci’. Jesli nie masz ikony Outlook na swoim biurku kliknij
ikon¢ Poczta w Panelu sterowania. Wczesniej zamknij Outlook-a jesli byt
uruchomiony.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Wiasciwosci’.

e Kiliknij ‘Pokaz konta’.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Poczta’.

e Wybierz ‘Dodaj’.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Microsoft Outlook Setup Wizard’.
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e Wybierz “Recznie konfiguruj serwisy”.

e Kliknij ‘Dalej’

e Podaj nazwe nowego konta. Mozesz na przyktad uzy¢ nazwy twojego konta
email.

e Kliknij ‘Dalej’

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Serwisy’ lub ‘Wtasciwosci’.

e Kliknij zaktadke ‘Serwisy’.
e Kiliknij ‘Dodaj’.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Dodaj serwis dla konta’.

e Wybierz z listy ‘Internet E-mail’.
e Kiliknij ‘OK".

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Wtasciwos$ci konta pocztowego®.

W oknie ‘Wlasciwosci konta pocztowego’ podaj jakiej chcesz uzywac do
oznaczenia tego konta np. “SCOoffice Mail Server”. Podaj twoje nazwisko i imig,
pelny adres email oraz adres zwrotny jesli jest inny niz twoj adres email. Mozesz
rowniez wypetnié¢ pole ‘Organizacja’.

e Kiliknij zaktadke ‘Serwery’ w oknie ‘Wiasciwosci konta pocztowego’.

e Podaj petna nazwe Twojego serwera SCOoffice Mail Server dla poczty
przychodzacej (POP3) i wychodzacej (SMTP).

e Podaj Twoja nazwe konta na tym serwerze (login ID) i hasto.

e Kliknij zaktadke ‘Potaczenia’.

e Wybierz ‘Polacz uzywajac lokalnej sieci komputerowej (LAN)’ aby

zaznaczy¢ ze polaczenie ma uzywaé statego potaczenia sieciowego a nie

modemu . Gdy lqczysz sie modemem nie wiqczaj badz wylqcz te opcje.

Kliknij zaktadke ‘Zaawansowane’.

Zaznacz “Pozostaw kopig wiadomosci na serwerze”.

Kliknij ‘Zatwierdz’.

Kliknij ‘Ok’.

Wrdcisz do okna dialogowego ‘Serwisy’ lub ‘Wtasciwosci’.
e Kiiknij ‘Dodaj’.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Dodaj serwis dla konta’.

e Wybierz z listy ‘Foldery osobiste’.
e Kliknij ‘OK’.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Utworz/Otworz plik folderéw osobistych’.

e Podaj nazwg pliku PST(Personal Folders) w polu Nazwa pliku. Mozesz na
przyktad uzy¢ nazwy Twojego konta email.
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e Kliknij ‘Otworz’.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Utworz folder osobisty’.

e Zmien jesli chcesz nazwg pliku PST. Domys$lna nazwa to ‘Foldery osobiste’
ale mozesz ja zmieni¢ np. uzywajac nazwy twojego konta email.

e Kliknij ‘Ok’.

Wroécisz do okna dialogowego ‘Serwisy’ lub ‘Wtasciwosci’.

e Kliknij zaktadke ‘Przesytanie’ w oknie ‘Serwisy’.

W liscie ‘Wysylaj nowa pocztg do nastepujacej lokalizacji:” wybierz nazwe pliku
PST ktoéry utworzono w poprzednim kroku.

e Kliknij ‘Zatwierdz’.
e Kliknij ‘OK”’.

e Kliknij ‘Zakoncz’.
o Kliknij ‘Zamknij’.
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2. Connector Setup Wizard — Automatyczne laczenie Mail Connector, pliku PST 1
SCOoffice Mail Server.

e Uruchom Outlook.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe “SCOoffice Mail Connector Wizard’. Ten
kreator zbiera informacje niezbgdne do polaczenia Mail Connector do pliku PST
zwigzanego z twoim kontem na serwerze SCOoffice Mail Server. Jesli to okno
dialogowe nie pojawi si¢ to przejdz do punktu 3.

e Przeczytaj wprowadzenie
e Kliknij ‘Dalej’

Zostanie wyswietlone nastgpne okno dialogowe przeznaczone do podania nazwy
serwera (IMAP) SCOoffice Mail Server oraz nazwy i hasta do twojego konta
email na tym serwerze. Podaj nastgpujace informacje:

Nazwa serwera: Nazwa serwera SCOoffice Mail Server.

Port 143: Aby korzysta¢ z potaczen szyfrowanych SSL zaznacz ‘Uzywaj SSL
(Bezpieczne polaczenie)’

Login: Nazwa twojego konta na serwerze SCOoffice Mail Server (login ID a nie
adres email)

Haslo: Twoje hasto do podanego ID konta.

e Zaznacz ‘Zapamigtaj hasto’.
e Nacisnij przycisk ‘Ping do serwera’. ‘Ping do serwera’ sprawdzi polaczenie z
serwerem SCOoffice Mail Server oraz wazno$¢ ID i hasta.

Jesli ‘Ping do serwera’ zakonczy si¢ bledem to Twodj system moze nie miec
wlasciwie skonfigurowanych ushug sieciowych lub serwer SCOoffice Mail Server
nie mogl dokona¢ poprawnej autoryzacji korzystajac z podanego przez Ciebie
login ID i hasta. Podaj jeszcze raz poprawny login ID i hasto i sprobuj ponownie.
Jesli ‘Ping do serwera’ dalej zglasza bledy nacisnij przycisk ‘OK’ a potem
‘Anuluj’. Zostaniesz zapytany czy zyczysz sobie aby ten kreator zostat
uruchomiony ponownie przy nastgpnym uruchomieniu Outlook. Odpowiedz
‘Tak’. Nastgpnie zglo$ swoj problem do administratora serwera Mail Server.

Jesli ‘Ping do serwera’ zakonczy si¢ bez bledow kliknij ‘OK’ aby usunaé
komunikat o sukcesie operacji.

e Kliknij ‘Dalej’

Zostanie wyswietlone nastegpne okno dialogowe przeznaczone do wyboru pliku
PST (Personal Folders) dla tego konta email. Plik PST rezyduje na Twoim
komputerze i jest uzywany jako tymczasowe miejsce sktadowania wiadomosci
podczas ich przesylania pomigdzy Outlook a serwerem SCOoffice Mail Server

poprzez Mail Connector.

Aby uzy¢ pliku PST utworzonego w punkcie 1 powyzej
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e Kliknij kotko wyboru ‘Uzyj istniejacego pliku PST’

e Kliknij na wiasciwy plik PST w liscie wyboru plikow PST. Zwykle plik PST
ma nazwe “Foldery osobiste”.

e Kliknij ‘Dalej’

Zostanie wyswietlone nastgpne okno dialogowe przeznaczone do opisujace reczny
sposob konfiguracji serwisu Email i konta POP3/SMTP. Zignoruj ten komunikat.

e Kliknij ‘Dalej’
e Kliknij ‘Zakoncz’

Przejdz do punktu 4.

. Reczne taczenie Mail Connector, pliku PST 1 SCOoffice Mail Server.

e Kliknij na klawisz ‘Skrzynki IMAP’ w listwie narzedzi SCOoffice Mail
Connector.

Zostanie wys$wietlone nastgpne okno dialogowe ’SCOofice Mail Connector
Opcje’.

e Kliknij ‘Doda;j’.

Zostanie wys$wietlone nastgpne okno dialogowe ‘Dodaj nowa skrzynke IMAP’.
Aby uzy¢ pliku PST utworzonego w punkcie 1 powyzej

e Kliknij kotko wyboru ‘Uzyj istniejacego pliku PST’

e Kliknij na witasciwy plik PST w liscie wyboru plikoéw PST. Zwykle plik PST
ma nazwe “Foldery osobiste”.

e Kliknij ‘OK’

Wrdcisz do okna dialogowego ’SCOofice Mail Connector Opcje’. Wybierz
skrzynke pocztowa (plik PST) wybrany w poprzednim kroku przez kliknigcie go
w pokazywanej liScie wyboru plikow PST.

e Kliknij ‘Opcje’.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘SCOoffice Mail Connector Informacje o
serwerze’. Podaj nastgpujace informacje:

Nazwa serwera: Nazwa serwera SCOoffice Mail Server.

Port 143: Aby korzysta¢ z polaczen szyfrowanych SSL zaznacz ‘Uzywaj SSL
(Bezpieczne polaczenie)’

Login: Nazwa twojego konta na serwerze SCOoffice Mail Server (login ID a nie
adres email)

Haslo: Twoje hasto do podanego ID konta.

e Zaznacz ‘Mapuj to miejsce na nastgpujacy serwer IMAP’.
e Zaznacz ‘Zapamigtaj hasto’.
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e Nacisnij przycisk ‘Ping do serwera’. ‘Ping do serwera’ sprawdzi potaczenie z
serwerem SCOoffice Mail Server oraz waznos$¢ ID 1 hasta.

Jesli ‘Ping do serwera’ zakonczy si¢ btedem to Twodj system moze nie mieé
wlasciwie skonfigurowanych ushug sieciowych lub serwer SCOoffice Mail Server
nie mogl dokona¢ poprawnej autoryzacji korzystajac z podanego przez Ciebie
login ID i hasta. Podaj jeszcze raz poprawny login ID i hasto i sprobuj ponownie.
Jesli ‘Ping do serwera’ dalej zglasza bledy naci$nij przycisk ‘OK’ a potem
‘Anulyj’. Nastgpnie zglo$ swoj problem do administratora serwera Mail Server.

Jesli ‘Ping do serwera’ zakonczy si¢ bez bledow kliknij ‘OK’ aby usunaé
komunikat o sukcesie operacji.

e Kliknij ‘OK’ aby zamkna¢ okno dialogowe.
Pierwotna synchronizacja folderow

Uzywajac Mail Connector z serwerem SCOoffice Mail Server specjalne foldery
moga by¢ przeniesione jako podfoldery do foldera ,,Skrzynka odbiorcza”
(INBOX). Nazwa zalezy od konfiguracji serwera IMAP, ktory jest komponentem
SCOoffice Mail Server. Jesli folder ma by¢ przeniesiony Mail Connector
dokonuje migracji automatycznie gdy lista folderow Outlook jest zwijana i
rozwijana ponownie poprzez kliknigcie znakéw ‘—° 1 ‘+’ na samej gorze listy
dostepnych folderow.

Gdy Mail Connector dokonuje migracji pojawia si¢ okno informacyjne dla
kazdego migrowanego folderu. Okno to informuje ze folder, np. Kalendarz, nie
moze zosta¢ utworzony i prosi o pozwolenie na utworzenie tego folderu wewnatrz
folderu ,,Skrzynka odbiorcza” (INBOX). W odpowiedzi na to pytanie
odpowiadamy ‘Tak’ dla kazdego folderu migrowanego do nowego miejsca .

e Kliknij znak ‘—* a potem znak ‘+’ a samej gorze listy dostgpnych folderéw aby
zwina¢ 1 ponownie rozwinaé¢ liste folderow Outlook. Spowoduje to
rozpoczecie procedury synchronizacji.

Konfiguracja informacji wolny/zajety dla kalendarza.

Jesli zamierzasz uzywac kalendarza Outlook do ustalania spotkan z innymi
osobami nalezy skonfigurowa¢ Outlook tak by wumozliwial publikowanie
informacji wolny/zajety dla kalendarzy innych oso6b poprzez serwer SCOoffice
Mail Server. To pozwoli innym osobom na okreslenie czy masz wolny termin na
spotkanie.

Kliknij ‘Narzedzia’ w menu Outlook i wybierz ‘Opcje’.
Kliknij ‘Opcje Kalendarza’.

Kliknij ‘Opcje Wolny/Zajgty’.

Zaznacz ‘Publikuj w mojej lokalizacji’.

W polu ‘Publikuj pod adresem URL’ podaj nastepujace dane:
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ftp://email ID:hasto@hostname/pub/calendar/email.vfb

e Zastap email ID Twoim identyfikatorem konta email na serwerze SCOoffice
Mail Server. Jesli twoj Mail Server jest zainstalowany na systemie SCOLinux
to email ID moze mie¢ rowniez wartos$¢ ‘freebusy’. Twoj administrator Mail
Server poda Ci hasto dla tego specjalnego uzytkownika. Hasto znajduje si¢ w
pliku /etc/opt/Isb*/msg/msg.conf na serwerze i jest identyfikowane przez
parametr ‘freebusypwd’.

e Zastap password haslem do Twojego konta lub konta ‘freebusy’ zaleznie
ktorego email ID uzytes.

e Zastap hostname pelna nazwa Twojego serwera SCOoffice Mail Server.

e Zastap email pierwsza czgScia twojego adresu email (do znaku ‘@’ ale bez
tego znaku).

Przyktad: ftp://jan:haslojana@mojserwer.com/pub/calendar/bob.vfb

Przyktad: http://mojserwer.com/pub/calendar/bob.vfb

W polu ‘URL miejsca poszukiwania’ podaj nast¢pujace dane:
ftp://hostname/pub/calendar/%NAME%.v{b

e Zastap hostname pelna nazwa Twojego serwera SCOoffice Mail Server.

Przyktad: ftp://myserver.com/pub/calendar/%NAME%.vtb
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Uzytkowanie SCOoffice Mail Connector

Sprawdzanie wersji SCOoffice Mail Connector

Numer wersji i numer edycji (build) SCOoffice Mail Connector mozna sprawdzi¢
poprzez kliknigcie przycisku ‘O’ w listwie narzedzi \SCOoffice Mail Connector.
Numer wersji jest wythuszczony. Numer edycji (build number) wystepuje zaraz po
informacjach o prawach autorskich.

Uzywanie wspoftdzielonych folderow

SCOoffice Mail Connector pozwala Ci wspoldzieli¢c Twoje foldery pocztowe i
inne specjalne foldery, jak np. kalendarz, z innymi uzytkownikami serwera
SCOoffice Mail Server. Foldery udostgpnia si¢ innym uzytkownikom poprzez
proste przyznanie im uprawnien do danego folderu. Po ich przyznaniu folder
automatycznie pojawi si¢ w liscie dostgpnych folderéw innych uzytkownikow.
Prawa do poszczegodlnych folderéw sa przyznawane na zasadzie uprawnien
uzytkownikow do kazdego folderu.

Aby udostepnic¢ folder innym uzytkownikom musisz:

a. Wyswietli¢ liste¢ folderéw Outlook przez kliknigcie Pokaz a nastgpnie ‘Lista
folderé6w’ w menu Outlook.

b. Klikna¢ folder ktoéry chcesz udostepnic.
c. Klikna¢ przycisk ‘Folder’ w listwie narzedzi SCOoffice Mail Connector.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Parametry folderu SCOoffice Mail

Connector’

Aby doda¢ uzytkownika do listy uzytkownikow uprawnionych do korzystania
z folderu:

e Kliknij ‘Dodaj’ i sekcji ‘Uprawnienia’ wyswietlanego okna dialogowego.

e Podaj email login ID uzytkownika, a nie jego adres email. Zwykle email
login ID jest taki sam jak email, ale czasami moze by¢ inaczej (np. gdy
mamy dwoch Janow Kowalskich). Nastepnie kliknij ‘OK’.

e Wybierz uprawnienia przystugujace podanemu wyzej uzytkownikowi.

Aby zmodyfikowaé prawa jakiego$ uzytkownika musisz:

e  Wybra¢ ID tego uzytkownika poprzez wybranie go z listy kliknigciem.
e Przydzielenie lub odebranie odpowiednich uprawnien.

Aby odebraé¢ uzytkownikowi prawo do korzystania z folderu musisz:
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e Wybra¢ ID tego uzytkownika poprzez wybranie go z listy kliknigciem.
e Kliknij ‘Dodaj’ i sekcji ‘Uprawnienia’ wyswietlanego okna dialogowego.

d. Gdy juz wszystkie prawa zostaly odpowiednio przydzielone kliknij ‘OK’ na
dole okna dialogowego ‘Parametry folderu SCOoffice Mail Connector’.

Domyslnie, lista ‘Uprawnienia’ zawiera ID wlasciciela folderu z przydzielonymi
mu wszystkimi uprawnieniami do folderu (zaznaczonymi). Usunigcie wihasciciela
z listy uzytkownikoéw uprawnionych do korzystania z folderu zablokuje rowniez
jemu dostgp do jego wlasnego folderu. W takiej sytuacji dowolny inny
uzytkownik z uprawnieniami administratora dla tego folderu moze przewrdcic¢
wilascicielowi jego prawa.

Specjalny uzytkownik ‘anyone’ moze zosta¢ uzyty dla przydzielenia praw
wszystkim uzytkownikom.

Nalezy zauwazy¢ ze prawa nie moga by¢ przydzielanie lub przegladane dla
pustych folderow.

Wystepuja nastgpujace poziomu praw dostepu:

o Przegladanie —Pozwala na zobaczenie nazwy folderu (ale nie zawartosci).

o Odeczyt — Czytanie zawarto$ci folderu.

o Wstawianie — Zapisywanie (takze przeniesienie lub skopiowanie)
wiadomosci do folderu.

o Zapis — Zapisywanie lub zmiana flag wiadomos$ci takich jak ‘recent’,
‘answered’ czy ‘draft’.

o Ustawianie opcji — Zabezpieczanie stanu wiadomosci ‘seen’ i ‘recent’.

o Post — Przesytanie wiadomosci bezposrednio do folderu.

o Tworzenie — Tworzenie podfolderéw, usuwanie podfolderéw lub ich
folderow nadrzednych.

o Usuwanie — Usuwanie wiadomo$ci zaznaczonych do usunigcia z foldera.

o Administrator — Uzytkownik z prawem ‘Administrator’ moze ustawiac
uprawnienia innych uzytkownikoéw folderu.

Ustawienia parametrow synchronizacji folderow

Jak opisano to wczesniej plik PST znajduje si¢ na Twoim komputerze i jest
uzywany jako tymczasowe miejsce skladowania wiadomosci podczas ich
przesytania pomigdzy Outlook a serwerem SCOoffice Mail Server poprzez Mail
Connector. Synchronizacja folderow oznacza proces synchronizacji zawartosci
pliku PST (czyli lokalnej kopii Twoich folderéw) z zawartoscia folderow na
serwerze SCOoffice Mail Server. Domyslnie, synchronizacja folderu z
odpowiednim folderem na serwerze SCOoffice Mail Server odbywa si¢ za
kazdym razem gdy folder zostaje wybrany z listy folderow w Twoim Outlook-u.
Jednakze taka metoda synchronizacji moze by¢ nieodpowiednia szczeg6lnie dla
folderow o duzej czgstotliwosci zmian jak np. folder ‘Skrzynka odbiorcza’
(Inbox).

Aby zmieni¢ sposob synchronizacji folderu musisz:
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a. Wyswietli¢ listg¢ folderéw Outlook przez kliknigcie Pokaz a nastgpnie ‘Lista
folderow’ w menu Outlook.

b. Klikna¢ folder ktory checesz synchronizowac.

c. Klikna¢ przycisk ‘Folder’ w listwie narzedzi SCOoffice Mail Connector.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe ‘Parametry folderu SCOoffice Mail
Connector’ . Ustawi¢ odpowiednie parametry synchronizacji.

Ustawienia synchronizacji foldera Skrzynka Odbiorcza

Folder ‘Skrzynka odbiorcza’ (INBOX) moze by¢ synchronizowany przy uzyciu
protokotu POP3 przez sam Outlook lub IMAP przez Mail Connector. Protokot
IMAP byt jedynym sposobem synchronizacji dla wersji 1.x Mail Connector.
Obstluga protokolu POP3 jest nowa funkcja 2.x i1 jest w niej jednoczesnie
domyslna metoda synchronizacji. Kazda z metod ma swoje wady i zalety.

Cechy synchronizacji protokotem POP3:

e Gdy synchronizacja odbywa si¢ protokotem POP3 dziataja wszystkie
funkcje Outlook bazujace na zdarzeniach zwiazanych z nadchodzaca
poczta. Funkcje te opisano w rozdziale ,,Nowe funkcje”.

o Klawisz ‘Wyslij/Odbierz’ (Send/Receive) w menu Outlook pozwala
wysyltac¢ i odbiera¢ wiadomosci do skrzynki odbiorczej (INBOX).

e Klawisz ‘Synchronizuj’ jest uzywany do synchronizacji pozostatych
folderow innych niz skrzynka odbiorcza (INBOX).

e Powiniene$ skonfigurowa¢ konto POP3 tak by pozostawiano kopie
wiadomosci na serwerze Mail Server. Pozwoli to w przysztosci odtworzy¢
skrzynke odbiorcza w przypadku uszkodzenia lub utraty pliku PST z
lokalnego dysku. Plik PST zawiera lokalna kopie wszystkich Twoich
folderow pocztowych.

e Nie wolno przenosi¢, przesylaé bezposrednio (post) lub kopiowaé
wiadomosci do folderu skrzynka odbiorcza. Protokot POP3 nie pozwala na
ich synchronizacje z serwerem (nie mozna przesta¢ zmian w lokalnym
folderze skrzynka odbiorcza do serwera pocztowego).

Cechy synchronizacji protokotem IMAP:
e Gdy synchronizacja odbywa si¢ protokotem IMAP nie dziataja wszystkie

funkcje Outlook bazujace na zdarzeniach zwiazanych z nadchodzaca
poczta. Funkcje te opisano w rozdziale ,,Nowe funkcje”.
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o Klawisz ‘Synchronizuj’ w listwie narz¢dzi Mail Connector jest uzywany
do synchronizacji wszystkich folderéw w tym réwniez skrzynki odbiorczej
(INBOX). Klawisz ‘Wys$lij/Odbierz’ (Send/Receive) w menu Outlook
pozwala tylko wysyta¢ wiadomosci ale nie pozwala odbiera¢ wiadomosci
do skrzynki odbiorczej (INBOX).

e Mozesz w dowolny sposdb zmienia¢ zawarto$¢ folderu ‘Skrzynka
odbiorcza” (INBOX). Protokot IMAP pozwala przesta¢ wszelkie zmiany z
powrotem do serwera pocztowego.

Wiaczanie synchronizacji IMAP foldera Skrzynka odbiorcza

1.

2.

Przejrzyj rozdziat ‘Cechy synchronizacji protokotem IMAP’.

Wylacz synchronizacje folder ‘Skrzynka odbiorcza’ protokotem POP3 przed
wlaczeniem synchronizacji IMAP. Nie wykonanie tej operacji spowoduje
dublowanie wiadomosci w folderze ‘Skrzynka odbiorcza’ (INBOX).

Wylacz synchronizacje folder ‘Skrzynka odbiorcza’ protokotem IMAP:

e Kliknij na folderze ‘Skrzynka odbiorcza’ (INBOX) w liscie folderow
Outlook.

o Klikna¢ przycisk ‘Folder’ w listwie narzedzi SCOoffice Mail Connector.

e Zaznacz ,,Synchronizuj skrzynke odbiorcza (folder INBOX)”.

e Kliknij ‘Ok’.

Wytaczanie synchronizacji IMAP foldera Skrzynka odbiorcza

el o e

Kliknij na folderze ‘Skrzynka odbiorcza’ (INBOX) w liscie folderow Outlook.
Kliknaé przycisk ‘Folder’ w listwie narzedzi SCOoffice Mail Connector.
Usun zaznaczenie z pola ,,Synchronizuj skrzynke odbiorcza (folder INBOX)”.
Kliknij ‘Ok’.

Wiaczanie synchronizacji POP3 foldera Skrzynka odbiorcza

. Przejrzyj rozdziat ‘Cechy synchronizacji protokotem POP3’.

Jesli przetaczasz si¢ z trybu synchronizacji protokotem IMAP na POP3 to
musisz utworzy¢ nowy folder i przenies¢ cata zawarto§¢ folderu ‘Skrzynka
odbiorcza’ (INBOX) do nowego folderu. To pozwoli na zostawienie pustej
skrzynki odbiorczej. Nastegpnie nalezy zsynchronizowaé skrzynke odbiorczg i
nowy folder z serwerem pocztowym. Jesli tego nie zrobisz to w skrzynce
odbiorczej pojawia si¢ zduplikowane wiadomosci.
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. Wylacz synchronizacj¢ folder ‘Skrzynka odbiorcza’ protokotem IMAP przed
wlaczeniem synchronizacji POP3. Nie wykonanie tej operacji spowoduje
dublowanie wiadomosci w folderze ‘Skrzynka odbiorcza’ (INBOX)..

. Wytlacz synchronizacjg¢ folder ‘Skrzynka odbiorcza’ protokotem POP3 jak
podano ponizej:

Dla Outlook XP:

e Kliknij ‘Narzedzia’ a potem ‘Opcje’ w menu Outlook.

o Kliknij zaktadke ‘Konfiguracja poczty’.

e Kliknij zaktadke ‘Konta E-mail’.

e Wybierz ,,Pokaz lub zmien istniejace konta e-mail”.

e Kiliknij ‘Dalej’.

e Wybierz konto Internet E-mail z listy i kliknij ‘Zmien’.

e Podaj wlasciwa nazwe lub adres IP serwera SCOoffce Mail Server dla

»Serwer poczty przychodzacej (POP3)”. Bedzie to ta sama warto$¢ co w
polu “Serwer poczty wychodzacej (SMTP).

Kliknij ‘Wigcej opcji’.

Kliknij zaktadke ‘Zaawansowane’.

Zaznacz “Pozostaw kopi¢ wiadomosci na serwerze”.

Kliknij ‘Ok’.

Kliknij ‘Dalej’.

Kliknij ‘Zakoncz’.

Kliknij ‘Wyslij/Odbierz’.

Kliknij ‘Wszystkie konta’ z wyswietlonej listy.

Kliknij ‘Edytuj’.

Kliknij na email login ID dla twojego konta POP3 w liscie ‘Konta’.
Zaznacz ‘Skrzynka odbiorcza’ w “Wybierz foldery do zawarcia w liScie
folderow wyslij/odbierz”.

Zaznacz ‘Wysylaj wiadomosci’.

Zaznacz ‘Odbieraj wiadomosci’.

Kliknij ‘OK”.

Kliknij ‘Zamknij’.

Kliknij ‘Ok’.

Dla Outlook 98, 2000:

Kliknij ‘Narzedzia’ a potem ‘Serwisy’ w menu Outlook.

Wybierz konto Internet E-mail z listy i kliknij ‘Wtasciwosci’.

Kliknij zaktadke ‘Serwery’.

Podaj wtasciwa nazwe lub adres IP serwera SCOoffce Mail Server dla
»Serwer poczty przychodzacej (POP3)”. Bedzie to ta sama warto$¢ co w
polu “Serwer poczty wychodzacej (SMTP).

Kliknij klawisz ‘Zatwierdz’.

Kliknij zaktadke ‘Zaawansowane’.

Zaznacz ‘“Pozostaw kopi¢ wiadomo$ci na serwerze”.

Kliknij ‘Zatwierdz’.
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Kliknij ‘Ok’ (az nie wrdcisz do gtownego okna Outlook)

Kliknij ‘Narzedzia’ a potem ‘Opcje’ w menu Outlook.

Kliknij zaktadke ‘Serwisy pocztowe’.

Dodaj twoje konto e-mail do listy ‘Sprawdzanie nowej poczty wlaczone’
Kliknij klawisz ‘Zatwierdz’.

Kliknij ‘Ok’

Wylaczanie synchronizacji POP3 foldera Skrzynka odbiorcza

For Outlook XP:

e Kiliknij ‘Narzedzia’ a potem ‘Opcje’ w menu Outlook.

e Kliknij zaktadke ‘Konfiguracja poczty’.

e Kliknij “Wyslij/Odbierz’.

o Kliknij ‘Wszystkie konta’ z wyswietlonej listy.

e Kliknij ‘Edytuj’.

e Kliknij na email login ID dla Twojego konta POP3 w liscie ‘Konta’.

e Usun zaznaczenie folderu ‘Skrzynka odbiorcza’ w “Wybierz foldery do
zawarcia w liscie folderow wyslij/odbierz”.

e Kliknij ‘Ok’

e Kliknij ‘Zamknij’.

e Kliknij ‘Ok’

Dla Outlook 98 i 2000:

e Kliknij ‘Narzedzia’ a potem ‘Opcje’ w menu Outlook.

e Kliknij zaktadke ‘Serwisy pocztowe’.

e Usun zaznaczenie dla twojego konta e-mail z listy ‘Sprawdzanie nowej poczty
wlaczone’

e Kliknij ‘Zatwierdz’.

e Kliknij ‘Ok’
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